
Kit de communication
Élections professionnelles de la fonction publique

Mode d’emploi - PDFs personnalisables

Les affiches PDFs sont facilement modifiables grâce à n’importe quel lecteur PDF. Elles
peuvent ainsi être personnalisées dans chaque versant de la fonction publique, selon la
modalité de vote, la date de scrutin et le nombre d’instances pour lesquelles les agents
voteront.

Voici comment les modifier :
1. Les affiches d’appel au vote avec motif enveloppe (pages 2 - 3)
2. Les affiches d’appel au vote avec motif QR-Code (pages 4 - 7)
3. L’infographie “comment voter” (pages 8 - 9)

Vous rencontrez une difficulté ? N’hésitez pas à nous contacter à :

communication@electionsprofessionnelles-fonctionpublique.fr
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1. LES AFFICHES AVEC MOTIF ENVELOPPE

1) Allez dans : Affiches → PDFs personnalisables → motif enveloppe :

2) Une fois le motif enveloppe choisi, cliquez sur le versant qui vous correspond :

ex: ici je suis une structure de la fonction publique de l’État.

3) Téléchargez l’affiche correspondant au nombre de votes que les agents
réaliseront dans votre structure : entre 2 et 3 votes

ex : ici, j’organise les élections professionnelles dans une structure de la fonction publique
de l’État où mes agents votent deux fois.

4) Ouvrez votre PDF grâce à une application de lecteur PDF (vous pouvez télécharger
par exemple gratuitement Acrobat reader en cliquant ici).

Pour ouvrir l’affiche avec l’application PDF, cliquez sur l’affiche téléchargée avec le bouton
droit, choisissez “ouvrir avec” puis sélectionnez l’application choisie.
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Une fois l’affiche ouverte, vous pouvez modifier toutes les zones apparaissant en blanc.
Vous n’avez qu’à cliquer sur la zone de texte, effacer et réécrire ce que vous souhaitez.

5) Enregistrez les modifications apportées et fermer l’onglet. Puis, rouvrez l’affiche
avec un lecteur d’image classique pour ne plus afficher les zones blanches. Vous
pouvez imprimer cette affiche dans votre structure ou la partager sur vos
réseaux internes !
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2. LES AFFICHES AVEC MOTIF QR-Code

1) Allez dans : Affiches → PDFs personnalisables → motif QR-Code:

2) Une fois le motif enveloppe choisi, cliquez sur le versant qui vous correspond :

Ex : ici, je suis une structure de la fonction publique de l’État.

3) Téléchargez l’affiche correspondant au nombre de votes que les agents
réaliseront dans votre structure : entre 2 et 3 votes.

Ex : ici, j’organise les élections professionnelles dans une structure de la fonction publique
de l’État où mes agents votent deux fois.

4) Ouvrez votre PDF grâce à une application de lecteur PDF (vous pouvez télécharger
par exemple gratuitement Acrobat Reader en cliquant ici).
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Pour ouvrir l’affiche avec l’application PDF, cliquez sur l’affiche téléchargée avec le bouton
droit, choisissez “ouvrir avec” puis sélectionnez l’application choisie.

Une fois l’affiche ouverte, vous pouvez modifier toutes les zones apparaissant en blanc.
Vous n’avez qu’à cliquer sur la zone de texte, effacer et réécrire ce que vous souhaitez.

5) Dans le cas où vous choisissez l’affiche QR-Code, vous pouvez ajouter l’image
carré de votre choix dans l’urne.

Le principe du QR-Code est de renvoyer à n’importe quel page de site web en détectant
celui-ci grâce à l’appareil photo d’un smartphone. Vous pouvez ainsi choisir de mettre en
avant la page url de votre choix.
Il existe de nombreux sites pour générer des QR-Code comme QR-Code generator,
accessible en cliquant ici.

Ex : ici, je télécharge un QR-Code qui renvoie aux contenus de la rubrique élections
professionnelles 2022 sur le portail de la fonction publique.
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Vous pouvez aussi choisir un autre visuel de votre choix (logo, etc) mais celui-ci devra être
au format png ou jpg (le nom doit finir par .jpg ou .png). S’il ne l’est pas, vous pouvez tout à
fait convertir votre image en jpg grâce à des sites comme Convertio, accessible ici.

6) Une fois le visuel choisi et au bon format, vous pouvez l’inclure à votre affiche
en l’ouvrant sur votre lecteur PDF et cliquant sur l’espace prévu à cet effet (dans le
carré blanc au-dessus de l’urne)

Il vous suffit ensuite de cliquer sur “parcourir” et de choisir le visuel dans vos
documents.
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7) Enregistrez les modifications apportées et fermer l’onglet. Puis, rouvrez l’affiche
avec un lecteur d’image classique pour ne plus afficher les zones blanches. Vous
pouvez imprimer cette affiche dans votre structure ou la partager sur vos
réseaux internes !

N.b. Vous pouvez appliquer ces mêmes instructions pour modifier l’affiche
générique d’appel au vote avec QR-Code/visuel de votre choix.
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3. INFOGRAPHIE COMMENT VOTER

1) Allez dans : Infographies → téléchargez l’infographie “comment voter 
modifiable”

6) Ouvrez votre PDF grâce à une application de lecteur PDF (vous pouvez télécharger
par exemple gratuitement Acrobat reader en cliquant ici).

Pour ouvrir l’affiche avec l’application PDF, cliquez sur l’affiche téléchargée avec le bouton
droit, choisissez “ouvrir avec” puis sélectionnez l’application choisie.
Une fois l’affiche ouverte, vous pouvez modifier toutes les zones de dates apparaissant
en blanc. Vous n’avez qu’à cliquer sur la zone de texte, effacer et réécrire les dates qui
correspondent à votre scrutin.
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7) Enregistrez les modifications apportées et fermer l’onglet. Puis, rouvrez l’affiche
avec un lecteur d’image classique pour ne plus afficher les zones blanches. Vous
pouvez imprimer cette infographie dans votre structure ou la partager sur vos
réseaux internes !
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